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Wyszkéw, dnia 09.10.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postepowania: 3/2014

1. ZAMAWIAJACY:
Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Wyszkowie
ul. Kosciuszki 52
07-200 Wyszkow

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA: przedmiotem zamdéwienia jest §wiadczenie obslugi zamowien
publicznych w Projekcie ,,Od diagnozy do metamorfozy — profesjonalne wsparcie szk6t w
powiecie wyszkowskim” w okresie od pazdziernika 2014r. do 31 lipca 2015 r.
Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Priorytetu III Wysoka jako$¢ systemu oéwiaty Dziatania 3.5. Kompleksowe
wspomaganie rozwoju szkét Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
W celu zapewnienia wiasciwej realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca umozliwia osobisty
kontakt w Biurze projektu w Wyszkowie. Szczeg6ty dotyczace harmonogramu pracy zostana ustalone
na etapie sporzadzania umowy. Za swoje ustugi Wykonawca otrzymywaé bedzie wynagrodzenie za
przepracowane godziny na podstawie karty czasu pracy. Wymiar czasu pracy przez okres
obowigzywania umowy wynosi 30 godzin."
Zadania w projekcie:

— przygotowywanie dokumentacji i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwieri
publicznych zgodnie zustawa PZP oraz regulacjami wewnetrznymi Poradni (W tym:
przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia);

— przygotowywanie szacowania cen oraz propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z
zaproponowaniem rozwigzan problemowych w oparciu o przepisy PZP,

— sporzadzanie dokumentacji przetargowej z uwzglednieniem wytycznych zaréwno krajowych,
jak i unijnych oraz procedur wewnetrznych Poradni,

— udziat w pracach komisji przetargowych,

— sporzadzanie umoéw z wybranymi wykonawcami, czuwanie nad prawidtowym sporzadzaniem
dokumentéw zwiazanych z realizacja zamo6wienia,

- przygotowywanie do publikacji informacji o poszczegélnych etapach postepowar,

- umieszczenie informacji na stronach BZP oraz BIP,

— przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwieih o wartodci
nieprzekraczajacej progu z art. 4 ust. 8 ustawy PZP;

— prowadzenie ewidencji przeprowadzanych postepowan,

— sprawozdawczos¢ z postepowant w sprawie zaméwien publicznych.

3. Informacje na temat projektu Powiatu Wyszkowskiego pn. ,,Od diagnozy do metamorfozy —
profesjonalne wsparcie szkél w powiecie wyszkowskim”’
CELEM OGOLNYM PROJEKTU ,,0d diagnozy do metamorfozy — profesjonalne wsparcie szkol
w powiecie wyszkowskim” jest podniesienie jakosci i efektywnosci funkcjonowania systemu
doskonalenia nauczycieli w powiecie wyszkowskim poprzez kompleksowe wsparcie rozwoju 47 szkét
i 2 przedszkoli zgodnie z ich potrzebami w okresie od 01.08.2013r. do 31.07.2015r.
Dziatania w projekcie obejmuja realizacje 5 zadan, w tym:

e Opracowanie i monitorowanie PPW oraz podsumowanie projektu i opracowanie raportu
koncowego

e Przeprowadzenie procesu wspomagania w szkotach

o Utworzenie i prowadzenie 4 lokalnych sieci wspolpracy i samoksztatcenia

W projekcie bierze udziat 684 Beneficjentdw Ostatecznych.
Whioskowana warto$¢ projektu: 1.736.260,00 zi
Projeket ,,Od diagnogy do metamorfogy — profesjonaine wsparsi: szkdl w powiecie wyskowskim” finansowany ge Srodkiw Unii Enropejskies w ramach Europejski=go

Funduszu Spotecnego.
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Biuro Projektu: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie/Starostwo Powiatowe w
Wyszkowie
Okres realizacji projektu: od 01.08.2013 roku do 31.07.2015 roku.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: X 2014 r. — VIL.2015 r.

Wymagania niezbedne:
Osoby fizyczne:

a. wyksztalcenie wyzsze,

b. praktyczna znajomosc¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

c. minimum 2-letnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z obstuga zaméwien publicznych,

d. znajomo$¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i zwiazanych z nim zagadnien z zakresu zaméwief
publicznych,

e. bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera (pakiet MS Office),

f. niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,

g. pema zdolnoéé do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Instytucje:

Prowadzenie dziatalnoéci przez osoby lub zatrudnianie 0sob posiadajacych kwalifikacje przewidziane dla
0s6b fizycznych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykonawca powinien posiada¢ niezbedna wiedzg i do§wiadczenie dla w/w zlecenia oraz dysponowaé
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zlecenia.

Wymagane dokumenty:
e  osoby fizyczne — zyciorys zawodowy;
e kopia dyplomu;
e o$wiadczenie potwierdzajace kompetencje w zakresie pkt. 4 b,c,d,e,f,g
o Instytucje: zgloszenie ofertowe z o$wiadczeniem o prowadzeniu dziatalnosci przez osoby lub
zatrudnianie os6b posiadajacych kwalifikacje przewidziane dla oséb fizycznych w niniejszym
konkursie.

Przy wyborze zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych biorac pod uwage mozliwosci zapisane w budzecie projektu.

OCENY OFERT bedzie dokonywat Dyrektor Poradni. W odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy spehili
postawione warunki Dyrektor dokona wyboru oferty w oparciu o zaoferowang ceng za godzine,
kwalifikacje 1 do§wiadczenie.

5. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Prosimy, aby oferta wykonawcy zawierala:
1) ceng brutto ustugi za godzing — Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2) dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu,
3) ewentualne rekomendacje i referencje Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
- dodatkowych rozmdéw z wybranymi wykonawcami jak i réwniez negocjacji w sytuacji,
gdy oferta wykonawcoéw odbiegac bedzie od zatozen budzetowych projektu.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdéwieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie powoduje
powstania zadnych zobowiazan wobec strony.

O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Panstwo poinformowani telefonicznie lub listownie nie
pdZniej niz w terminie 7 dni od daty terminu konicowego sktadania ofert.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatagczonym druku ,,OFERTA” (zat.nr.1).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem. Oferta winna byé podpisana przez osobe upowazniona. W przypadku
sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe o
obstuge zaméwien publicznych”.

Projelet ,,0d diagnogy do 103y — profesjonalne wiparcie skt w powiecie wyskowskin” finansowany 5z Srodidw Unii Enropsistic/ w ramach Enropejskiego

Funduszn Spotecnego.
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7. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY

Osoby zainteresowane udzialem w rekrutacji prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw w terminie
do dnia 15.10.2014 r. do godz. 10°° (data wplywu).

na adres:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie

ul. Kosciuszki 52

07-200 Wyszkow

Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajacego, poczta elektroniczng na projektporadnia.ppp@op.pl lub
faksem pod nr 29 742-50-07

Aplikacje, ktére wptyna do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wyszkowie po uplywie wyzej
wymienionego terminu nie bgda rozpatrywane.

Projekt ,,0d diagnogy do metamorfogy — profesjonalne wsparcie skot w powiecte wysfowskim” finansowany e Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Esurgpefskigo
Funduszu Spotecgnego.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofert

OFERTA
ZYL.OZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA
Swiadczenie obstugi zamo6wien publicznych
Postegpowanie Nr 3/2014

Dane Wykonawcy:
a. Nazwa Wykonawcy:

BBL:: & it 5005 wiai oimes wsm erems smnis mveiss o wmss i FAX e
ReZON iivivivanivininenionmmnennsinnrann NIP o,
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OFERTA NA

Swiadczenie obstugi zaméwien publicznych  w Projekcie ,,Od diagnozy do metamorfozy — profesjonalne
wsparcie Szk6l w powiecie wyszkowskim” w okresie od X 2014 r. do VII 2015 r. wsp6tfinansowanym ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu III Wysoka
jako$¢ systemu o$wiaty Dziatania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkét Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene:

Cetia. LIt 28 ZOUZING vuws nes s s s swies s a5 5006615003 605 56558 F510SH53 55 5 Sbmsmsins s s s s s s s s zt
Stawka VAT (jesli dotyczy) ............ %
Cenanetto za GOAZING .....ouirirniiiniiit it et zt

1. OSWIADCZAM, Ze zapoznalem sie ze zapytania ofertowego i uznajg¢ si¢ za zwiazanego okre$lonymi
w niej zasadami postgpowania — terminami i warunkami w niej okreslonymi.

2. OSWIADCZAM, iz uzyskalem wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i realizacji
zamoOwienia.

3. DEKLARUJE, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ofercie sa kompletne,
prawdziwe i rzetelne.

4. OSWIADCZAM, ze w cenie mojej oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty wykonania
przedmiotowego zamowienia.

5. OSWIADCZAM, ze w przypadku przyznania mi zaméwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. OSWIADCZAM, ze uwazam sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas 21 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

7.  OSWIADCZAM, ze speliam warunki udziatu w postgpowaniu.

8. OSWIADCZAM, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r. poz. 907).

9. Oswiadczam, iz nie nalezg do grupy kapitatowej (przez grupe kapitalowa rozumie si¢ przez to wszystkich
przedsigbiorcéw, ktérzy sa kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce,
w tym réwniez tego przedsigbiorcg) w rozumieniu art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) / O$wiadczam, iz naleze do
grupy kapitatowej (przez grupe kapitalows rozumie si¢ przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktérzy sa
kontrolowani w sposéb bezpoéredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym réwniez tego
przedsigbiorce) w rozumieniu art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6ézn. zm.) i o§wiadczam, ze do tej samej grupy kapitatowej
naleza nastepujace POAIMIOLY ......c..iieiitiitiit ittt e et e e e e e r e e e e e e eanns

10. Stosownie do tresci zapytania ofertowego, zamdwienie objete ofertq zamierzam wykona¢ sam.

(miejsce, data) (podpis/podpisy/oséb)

Projeke ,,0d diagnogy do metamorfozy — profesjonalne wsparcie szkdt w powiecie wyssowskim” finansowany e Srodkdw Unii Eurcpeisikiz w ramach Enropeiskiego
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