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Wyszków, dnia 27.09.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postępowania: 5/2013
1. ZAMAWIAJĄCY: 

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Wyszkowie


ul. Kościuszki 52


07-200 Wyszków

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA: przedmiotem zamówienia jest usługa wynajmu sali dla przedstawicieli szkół i przedszkoli biorących udział w spotkaniu inauguracyjnym w ramach  projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”.
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013.
Wynajem sali konferencyjnej dla około 100 osób:
a) lokalizacja – miasto Wyszków,

b) godziny wynajęcia sali - od 1100 do 1630,

c) wyposażenie sali: klimatyzacja, sprzęt multimedialny niezbędny do przeprowadzenia konferencji dla około 100 osób (nagłośnienie, mikrofon bezprzewodowy 6 szt., ekran, projektor multimedialny oraz laptop), 

d) ustawienie sali: stół prezydialny na 5 osób oraz miejsca siedzące dla pozostałych uczestników konferencji (ustawienie teatralne),

e) zabezpieczenie obsługi technicznej sali i sprzętu,

f) miejsce na przechowywanie odzieży wierzchniej,

g) udostępnienie pomieszczenia w pobliżu sali na zamówioną przez Zamawiającego usługę cateringową,
h) dostęp do zaplecza sanitarnego,

i) sala powinna spełniać wszystkie wymagania bezpieczeństwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w których organizowane są konferencje/seminaria,

j) wykonawca, w ramach opłat za wynajem, ma obowiązek utrzymać pomieszczenia w
czystości i porządku.

Szczegóły zostaną ustalone z zamawiającym po wyborze oferty.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 09.10.2013 r. Planowany termin spotkania dla maksymalnie 100 osób: 9 październik 2013 r., w godz. 1100-1630
OCENY OFERT będzie dokonywał Zamawiający. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki Zamawiający  dokona wyboru oferty w oparciu o zaoferowaną cenę za godzinę.
4. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą dysponować odpowiednio wyposażoną salą konferencyjną na co najmniej 100 os. w obiekcie naukowo-kulturalnym (lub innym) z adekwatnym do zamówienia potencjałem technicznym, umożliwiającym przeprowadzenie w nim konferencji/spotkania  zlokalizowanego w Wyszkowie.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

Prosimy, aby oferta wykonawcy zawierała:

1) cenę brutto usługi – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec strony.

O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Państwo poinformowani telefonicznie lub listownie nie później niż w terminie 2 dni od daty terminu końcowego składania ofert.
UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.

5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” (zał.nr.1).

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe 
na wynajem sali”.

6. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY

Zainteresowanych wykonawców prosimy o składanie ofert w terminie do dnia 30.09.2013 r. do godz. 1000 (data wpływu).

na adres:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie

ul. Kościuszki 52

07-200 Wyszków

Ofertę złożyć można osobiście u Zamawiającego, pocztą elektroniczną na projektporadnia.ppp@op.pl lub faksem pod nr 29 742-50-07.
Oferty, które wpłyną do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wyszkowie po upływie wyżej wymienionego terminu nie będą rozpatrywane.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz oferty
OFERTA
ZŁOŻONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA

wynajem Sali konferencyjnej
Dane Wykonawcy:

a. Nazwa Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b. Adres Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

tel. …………………………………….  fax  ……………………………………………………… 

Regon  ………………………………..  NIP  ………………………………………………………

e-mail  ………………………………..

OFERTA NA

świadczenie usługi wynajmu sali dla przedstawicieli szkół i przedszkoli biorących udział w spotkaniu inauguracyjnym w ramach  projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
	l.p.
	Nazwa publikacji
	Cena jednostkowa (cena brutto)
	Ilość
	Razem (brutto) (cena z kolumny 
3 x ilość z kolumny 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Wynajem sali konferencyjnej
	
	1 sala
	


Cena usługi brutto  ……………………………………………………………………...………………zł

Stawka VAT (jeśli dotyczy) ………… %

Cena usługi netto ……………………………………………...……………………………………… zł

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty uwzględnione zostały wszystkie koszty wykonania przedmiotowego zamówienia.

3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 21 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 
4. W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

5. Oświadczamy, że zaoferowany przez nas przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego.

6. Oświadczamy, że wycena przedmiotu zamówienia uwzględnia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki związane z realizacją zamówienia i obejmuje cały zakres rzeczowy zamówienia – jest kompletna.
7. Oferujemy wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.

8. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu.

…………………..





…….…………………………………

(miejsce, data)
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