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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY





Wyszków, dnia 13.09.2013r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postępowania: 1/2013
1. ZAMAWIAJĄCY: 
Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Wyszkowie


ul. Kościuszki 52


07-200 Wyszków

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA: przedmiotem zamówienia jest świadczenie obsługi zamówień publicznych w Projekcie „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”  w okresie od 1 sierpnia 2013r. do 31 lipca 2015 r. 
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013.

W celu zapewnienia właściwej realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca umożliwia łatwy kontakt telefoniczny, mailowy i faksowy, w tym również z zakresie przekazywania dokumentów. Szczegóły dotyczące harmonogramu pracy zostaną ustalone na etapie sporządzania umowy. Za swoje usługi Wykonawca otrzymywać będzie wynagrodzenie za przepracowane godziny na podstawie karty czasu pracy.  Maksymalny wymiar czasu pracy przez cały okres obowiązywania umowy wynosi 163 godzin.
Zadania w projekcie:

- przygotowywanie dokumentacji i przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówień publicznych zgodnie z ustawą PZP oraz regulacjami wewnętrznymi Poradni (w tym:  przygotowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia); 

- przygotowywanie szacowania cen oraz propozycji wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z zaproponowaniem rozwiązań problemowych w oparciu o przepisy PZP, 
- sporządzanie dokumentacji przetargowej z uwzględnieniem wytycznych zarówno krajowych, jak i unijnych oraz procedur wewnętrznych Poradni, 

- udział w pracach komisji przetargowych,

- sporządzanie umów z wybranymi wykonawcami, czuwanie nad prawidłowym sporządzaniem dokumentów związanych z realizacją zamówienia, 
- przygotowywanie do publikacji informacji o poszczególnych etapach postępowań,

- umieszczenie  informacji na stronach BZP oraz BIP,
- przygotowywanie i przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówień o wartości nieprzekraczającej progu z art. 4 ust. 8 ustawy PZP;
-  prowadzenie ewidencji przeprowadzanych postępowań,
- sprawozdawczość z postępowań w sprawie zamówień publicznych.
3. Informacje na temat projektu Powiatu Wyszkowskiego pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”  
CELEM OGÓLNYM PROJEKTU „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” jest podniesienie jakości i efektywności funkcjonowania systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie  wyszkowskim poprzez kompleksowe wsparcie rozwoju 47 szkół i 2 przedszkoli zgodnie z ich potrzebami w okresie od 01.08.2013r. do 31.07.2015r. 
Działania w projekcie obejmują realizację 5 zadań, w tym:
· Opracowanie i monitorowanie PPW oraz podsumowanie projektu i opracowanie raportu końcowego
· Przeprowadzenie procesu wspomagania w szkołach
· Utworzenie i prowadzenie 4 lokalnych sieci współpracy i samokształcenia 
W projekcie bierze udział 684 Beneficjentów Ostatecznych.

Wnioskowana wartość projektu: 1.736.260,00 zł 

Biuro Projektu: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie/Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Okres realizacji projektu: od 01.08.2013 roku do 31.07.2015 roku.
4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 09.2013 r. – 31.07.2015 r.

Wymagania niezbędne:
Osoby fizyczne:

a. wykształcenie wyższe,
b. praktyczna znajomość ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

c. minimum 2-letnie doświadczenie na stanowisku związanym z obsługą zamówień publicznych,
d. znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i związanych z nim zagadnień z zakresu  zamówień publicznych,

e. bardzo dobra umiejętność obsługi komputera (pakiet MS Office), 

f. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,

g. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych.

Instytucje:

Prowadzenie działalności przez osoby lub zatrudnianie osób posiadających kwalifikacje  przewidziane dla osób fizycznych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykonawca powinien posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie dla w/w zlecenia oraz dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zlecenia.

       Wymagane dokumenty: 

· osoby fizyczne – życiorys zawodowy;

· kopia dyplomu;

· oświadczenie potwierdzające kompetencje w zakresie pkt. 4 b,c,d,e,f,g
· Instytucje: zgłoszenie ofertowe z oświadczeniem o prowadzeniu działalności przez osoby lub zatrudnianie osób posiadających kwalifikacje przewidziane dla osób fizycznych w niniejszym konkursie.

Przy wyborze zamawiający będzie się kierował kryteriami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych biorąc pod uwagę możliwości zapisane w budżecie projektu. 
OCENY OFERT będzie dokonywał Dyrektor Poradni. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki Dyrektor dokona wyboru oferty w oparciu o zaoferowaną cenę za godzinę, kwalifikacje i doświadczenie.

5. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

Prosimy, aby oferta wykonawcy zawierała:

1) cenę brutto usługi za godzinę  – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu,

3) ewentualne rekomendacje i referencje Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

-     dodatkowych rozmów z wybranymi wykonawcami jak i również negocjacji w sytuacji,           

      gdy oferta wykonawców odbiegać będzie od założeń budżetowych projektu.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec strony.

O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Państwo poinformowani telefonicznie lub listownie nie później niż w terminie 7 dni od daty terminu końcowego składania ofert.

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” (zał.nr.1).
Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe o obsługę zamówień publicznych”.

7. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY

Osoby zainteresowane udziałem w rekrutacji prosimy o składanie wymaganych dokumentów w terminie do dnia 20.09.2013r. do godz. 10.00 (data wpływu).

 na adres:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie

ul. Kościuszki 52

07-200 Wyszków

Ofertę złożyć można osobiście u Zamawiającego, pocztą elektroniczną na projektporadnia.ppp@op.pl  lub faksem pod nr 29 742-50-07

Aplikacje, które wpłyną do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wyszkowie po upływie wyżej wymienionego terminu nie będą rozpatrywane.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofert
OFERTA
ZŁOŻONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA

                    Świadczenie obsługi zamówień publicznych
Postępowanie Nr 1/2013
Dane Wykonawcy:

a. Nazwa Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b. Adres Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

tel. …………………………………….  fax  ……………………………………………………… 

Regon  ………………………………..  NIP  ………………………………………………………

e-mail  ………………………………..

OFERTA NA

Świadczenie obsługi zamówień publicznych  w Projekcie „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie Szkół w powiecie wyszkowskim”  w okresie od 1 sierpnie 2013r. do 31 lipca 2015 r. współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013.
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:

Cena brutto za godzinę  ……………………………………………………………………...………………zł

Stawka VAT (jeśli dotyczy) ………… %

Cena netto za godzinę  ……………………………………………...……………………………………… zł

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty uwzględnione zostały wszystkie koszty wykonania przedmiotowego zamówienia. 
3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 21 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

4. W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

5. Oświadczamy, że zaoferowany przez nas przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego.

6. Oświadczamy, że wycena przedmiotu zamówienia uwzględnia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki związane z realizacją zamówienia i obejmuje cały zakres rzeczowy zamówienia – jest kompletna.
7. Oferujemy wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.

8. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu.

……………………………




…….…………………………………

(miejsce, data)







(podpis/podpisy/osób
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