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Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Wyszkowie

ul. Kościuszki 52

07-200 Wyszków

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

(SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY

o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 907 ze zm.).

W PRZEDMIOCIE:

Realizacja form doskonalenia nauczycieli w ramach projektu 
pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół 
w powiecie wyszkowskim” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013.
Sprawdziła:








Zatwierdziła:


Ewa Ćwik 







   Grażyna Majewska
Koordynatorka projektu  





       Dyrektor Poradni          
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             w Wyszkowie
ZP/POKL/3.5/9/2013
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

(SIWZ)
Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.) zwanej dalej ustawą określa się:

I. ZAMAWIAJĄCY
Zamawiającym jest Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Wyszkowie

Adres: ul. Kościuszki 52, 07-200 Wyszków

Tel./fax (029) 742-50-07
Adres e-mail: poradniapp_wyszkow@op.pl 
II. TRYB POSTĘPOWANIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 
o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust 8 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.), z zachowaniem zasad określonych w niniejszej ustawie.

Informacje uzupełniające:

1. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym wypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób.

2. Oferent winien zapoznać się z całością niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Wszystkie załączniki załączone do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia stanowią jej integralną część.

4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

5. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie.

6. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. W razie wykonawców występujących wspólnie powinien być wyznaczony pełnomocnik do reprezentowania.

7. Ofertę stanowi wypełniony druk „OFERTA” z wypełnionymi załącznikami i wymaganymi dokumentami.

8. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie w przypadkach określonych w ustawie prawo zamówień publicznych. 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  80.00.00.00-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja form doskonalenia dyrektorów i nauczycieli szkół i przedszkoli – uczestników projektu pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” realizowanego przez Powiat Wyszkowski/Poradnię Psychologiczno-Pedagogiczną w Wyszkowie, w ramach ofert doskonalenia nauczycieli i dyrektorów oraz katalogu sieci przygotowanych przez ORE, dostosowanych do potrzeb szkoły/przedszkola i zawartych w Rocznych Planach Wspomagania (RPW) oraz 
w ramach 4 tematycznych sieci współpracy i samokształcenia.
Szkolenia polegać mają w szczególności na przeprowadzeniu warsztatów szkoleniowych,  wykładów, konsultacji indywidualnych i grupowych dla dyrektorów i nauczycieli 48 szkół i 2 przedszkoli w ramach nw. ofert doskonalenia określonych przez ORE we wskazanym przez niego miejscu na terenie powiatu wyszkowskiego.
Szacunkowa ilość godzin – 1 200, w tym szkolenia rad pedagogicznych w szkołach podstawowych, gimnazjalnych 
i ponadgimnazjalnych:  warsztaty szkoleniowe (spotkania w grupie 15-20 osób; w przypadku małych szkół dopuszcza się mniejsze grupy), wykłady, konsultacje itp. 

Po podpisaniu umowy Zamawiający przekaże Wykonawcom szczegółowy harmonogram zajęć. Szkolenia odbywać się będą głównie w godzinach popołudniowych w dniach od poniedziałku do piątku, natomiast w soboty albo dni wolne od pracy w godzinach dopołudniowych.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku Nr 5 do niniejszego SIWZ.

Zamówienie składa się z następujących części: 

Część 1: Procesy zachodzące w szkole/ przedszkolu,

Część 2: Funkcjonowanie szkoły / przedszkola  w środowisku lokalnym,

Część 3: Szkoła /przedszkole doskonali efekty swojej pracy,

Część 4: Procesy wspomagania rozwoju dzieci i młodzieży.

Część 5: Doskonalenie w ramach sieci współpracy i samokształcenia.

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert na ww. części zamówienia.

Wymienione wyżej formy doskonalenia nauczycieli i dyrektorów będą realizowane na terenie powiatu wyszkowskiego w gminach: Miasto i Gmina Wyszków, Gmina Brańszczyk, Gmina Długosiodło, Gmina Rząśnik, Gmina Somianka  i Gmina Zabrodzie, w następujących placówkach: 

1) Szkoła Podstawowa im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Leszczydole Starym

2) Szkoła Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza w Wyszkowie

3) Szkoła Podstawowa Nr 2 im. Władysława Broniewskiego w Wyszkowie

4) Szkoła Podstawowa w Łosinnie

5) Szkoła Podstawowa  im. Jana Pawła II  w Leszczydole Nowinach

6) Publiczna Szkoła Podstawowa im. por. pil. Stefana Okrzei w Kręgach

7) Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Żołnierzy Armii Krajowej w Wyszkowie

8) Gimnazjum Nr 2 im. Obrońców Westerplatte w Wyszkowie

9) Gimnazjum w Leszczydole Nowinach

10) Publiczna Szkoła Podstawowa w Olszance

11) Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Mistrzów Olimpijskich w Wyszkowie

12) I Liceum Ogólnokształcące im. Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie

13) II Liceum Ogólnokształcące w Zespole Szkół Nr 1 im. Marii Skłodowskiej - Curie w Wyszkowie

14) Technikum Nr 1 w Zespole Szkół Nr 1 im. Marii Skłodowskiej - Curie w Wyszkowie

15) Zasadnicza Szkoła Zawodowa Nr 1 w Zespole Szkół Nr 1 im. Marii Skłodowskiej – Curie w Wyszkowie

16) III Liceum Ogólnokształcące im. Mikołaja Kopernika w Wyszkowie

17) Technikum Nr 2 im. Mikołaja Kopernika w Wyszkowie

18) Zasadnicza Szkoła Zawodowa Nr 2 im. Mikołaja Kopernika w Wyszkowie

19) Przedszkole Nr 9 w Wyszkowie

20) Przedszkole Nr 3 w Wyszkowie
21) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Bohaterów Leśnej Placówki AK „Mrowisko” w Knurowcu

22) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Papieża Jana Pawła II w Białymbłocie 

23) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Piotra Kulasińskiego w Trzciance

24) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Turzynie

25) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Brańszczyku

26) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Marszałka J. Piłsudskiego w Porębie

27) Publiczne Gimnazjum im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Brańszczyku

28) Publiczne Gimnazjum im. Obrońców Ojczyzny w Porębie

29) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Papieża Jana Pawła II w Blochach

30) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Tadeusza Kościuszki w Długosiodle

31) Publiczna Szkoła Podstawowa im. hm. ppor. AK „Zośki” T. Zawadzkiego w Sieczychach

32) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka w Dalekiem

33) Publiczna Szkoła Podstawowa w Starym Bosewie

34) Gimnazjum Publiczne im. Armii Krajowej w Długosiodle

35) Gimnazjum Publiczne w Starym Bosewie

36) Zasadnicza Szkoła Zawodowa w Długosiodle

37) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Bielinie

38) Publiczna Szkoła Podstawowa w Komorowie

39) Publiczna Szkoła Podstawowa w Starym Lubielu

40) Publiczna Szkoła Podstawowa w Rząśniku

41) Publiczna Szkoła Podstawowa im. ks. Jana Trzaskomy w Porządziu

42) Publiczne Gimnazjum w Rząśniku

43) Publiczna Szkoła Podstawowa im. Kazimiery Augustynowicz w Popowie Kościelnym

44) Publiczna Szkoła Podstawowa w Jackowie Górnym

45) Publiczna Szkoła Podstawowa w Somiance

46) Publiczna Szkoła Podstawowa w Woli Mystkowskiej

47) Publiczna Szkoła Podstawowa w Ulasku

48) Publiczne Gimnazjum w Woli Mystkowskiej

49) Publiczne Gimnazjum w Somiance

50) Technikum w Zespole Szkół im. Wł. St. Reymonta w Zabrodziu

Wykłady, warsztaty, konsultacje grupowe w wymiarze 10 godzin na każdą z sieci współpracy i samokształcenia nauczycieli i dyrektorów, do 26 osób w każdej sieci:

1) Budowa spójności edukacyjnej (na poziomie powiatu) – sieć dyrektorów 

2) Jak wspierać dziecko w uczeniu się matematyki? 

3) Praca z nowoczesnymi technologiami TIK – bezpieczny internet 

4) Sieć humanistów

Łącznie 8 spotkań w ramach sieci (po 2 spotkania 5 godzinne w 4 grupach) powinno zostać zrealizowanych do 
18 czerwca 2014 roku.   

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za merytoryczną realizację form doskonalenia nauczycieli.
Obowiązki Wykonawcy:

1) zapewnienie trenerów, szkoleniowców, wykładowców, konsultantów, ekspertów w danych dziedzinach do przeprowadzenia form doskonalenia nauczycieli;

2) przesyłanie Szkolnym Organizatorom Rozwoju Edukacji (SORE) wersji elektronicznej scenariusza 
i  materiałów szkoleniowych  najpóźniej 3 dni przed planowanym terminem ;

3) ustalanie terminów realizacji poszczególnych form doskonalenia w porozumieniu ze Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji (SORE);

4) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miała dostęp w związku z realizacją zamówienia;

5) przeprowadzenia ewaluacji po każdym szkoleniu;

6) prowadzący zajęcia zobowiązani są do przygotowania scenariuszy i wypełniania dzienników zajęć, list obecności. Zgromadzoną dokumentację przekażą do SORE,

7) sporządzenie dokumentacji fotograficznej z każdego szkolenia / min 2 zdjęcia  z zajęć.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

· hospitacji lub oceny jakości prowadzonych zajęć przez Wykonawcę. Hospitacji będą dokonywały osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i wyznaczone przez Zamawiającego w tym Personel Projektu,
· wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych,
· wykorzystania wyników ewaluacji szkoleń w procesie ich doskonalenia w warstwie merytorycznej 
i dydaktycznej.
CELEM OGÓLNYM PROJEKTU „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół 
w powiecie wyszkowskim” jest podniesienie jakości i efektywności funkcjonowania systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie wyszkowskim poprzez kompleksowe wsparcie rozwoju 47 szkół i 2 przedszkoli zgodnie
 z ich potrzebami w okresie od 01.08.2013 r. do 31.07.2015 r. 
Działania w projekcie obejmują realizację 3 zadań:

· Opracowanie i monitorowanie PPW oraz podsumowanie projektu i opracowanie raportu końcowego,
· Przeprowadzenie procesu wspomagania w szkołach,
· Utworzenie i prowadzenie 4 lokalnych sieci współpracy i samokształcenia.

W projekcie bierze udział 684 Beneficjentów Ostatecznych.

2. Oferty wariantowe. 

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
3. Oferty częściowe: 
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert na następujące części zamówienia:

Część 1: Procesy zachodzące w szkole/ przedszkolu,

Część 2: Funkcjonowanie szkoły / przedszkola  w środowisku lokalnym,

Część 3: Szkoła /przedszkole doskonali efekty swojej pracy,

Część 4: Procesy wspomagania rozwoju dzieci i młodzieży.

Część 5: Doskonalenie w ramach sieci współpracy i samokształcenia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Sukcesywnie od podpisania umowy do 18.06.2014 r.
V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW 

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, Wykonawca musi posiadać wpis do rejestru placówek doskonalenia nauczycieli
;
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia, Wykonawca musi wykazać, że 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonać realizację minimum 50 form doskonalenia nauczycieli co najmniej 5 godzinnych (szkolenia, warsztaty, wykłady, konsultacje grupowe). Ww. usługi mogły być realizowane w ramach jednego zamówienia lub odrębnych zamówień, potwierdzonych dowodami, że zostały wykonane należycie;
c) dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; Wykonawca musi dysponować minimum 
10 osobami, z których każda posiada:
· wykształcenie wyższe II stopnia,  

· wiedzę w tematach, o których mowa w rozdziale III ust. 1 SIWZ,

· doświadczenie w realizacji minimum 1 formy doskonalenia nauczycieli o których mowa w rozdziale III ust. 1 SIWZ lub zbliżonej merytorycznie;

d) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. Wykonawca  potwierdza spełnianie warunku  poprzez złożenie oświadczenia  (zał. nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy);
e) znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia; Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. Wykonawca  potwierdza spełnianie warunku  poprzez złożenie oświadczenia  (zał. nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy).

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów  niezależnie od charakteru prawnego łączącego go 
z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (zaleca się aby zobowiązanie określało zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę przy wykonaniu zamówienia, charakter stosunku jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem, zakres i okres udziału innego podmiotu w wykonywaniu zamówienia).

3. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy.
4. Ze względu na specyfikę zamówienia Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom. Zamawiający zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy pzp żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy Podwykonawcom.
5. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w Rozdz. V ust. 1 pkt. c) SIWZ, polega na zasobach innych podmiotów, zobowiązany jest wykazać, że w stosunku do tych podmiotów brak jest podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

6. Na potwierdzenie spełnienia opisanych powyżej warunków Zamawiający żąda dokumentów określonych w rozdz. VI SIWZ.

7. Nie wykazanie spełnienia powyższych warunków będzie skutkowało wykluczeniem z postępowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Ocena powyższych warunków zostanie dokonana na podstawie kryterium spełnia-nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wskazanych w rozdz. VI niniejszej SIWZ.
VI. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych  (u.p.z.p.) Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

a) aktu założycielskiego (w przypadku publicznych placówek doskonalenia nauczycieli) lub wpisu do rejestru placówek doskonalenia nauczycieli (w przypadku niepublicznych placówek doskonalenia nauczycieli),
b) oświadczenie Wykonawcy, na podstawie art. 22 u.p.z.p. o spełnianiu warunków udziału w niniejszym postępowaniu – zał. nr 1 do SIWZ formularz ofertowy,
c) oświadczenie Wwykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1-2 u.p.z.p. – zał. nr 1 do SIWZ formularz ofertowy,

d)  wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie – na potwierdzenie spełniania warunku posiadania doświadczenia, o którym mowa w rozdziale V ust. 1 pkt b) SIWZ – wykaz sporządzony wg wzoru stanowiącego zał. nr 4 do SIWZ. Do wykazu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dowody, potwierdzające że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (np..: referencje, umowy, protokoły odbioru, itp.)
e) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – na potwierdzenie spełniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, o którym mowa w rozdziale V ust. 1 pkt c) SIWZ – sporządzony wg wzoru stanowiącego zał. nr 3 do SIWZ,
f) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p. wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
g) oświadczenie, że Wykonawca wykona zamówienie własnymi siłami lub określi część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom wg – zał. nr 1 do SIWZ formularz ofertowy,
h) informację o przynależności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 u.p.z.p.   – zał. nr 1 do SIWZ formularz ofertowy,
i) pisemne zobowiązanie lub inne dokumenty, o których mowa w Rozdziale V ust. 2. SIWZ, o ile Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy u.p.z.p.
2. Wykonawcy zagraniczni:

a) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt f) niniejszej SIWZ, składa dokument wystawiony w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

b) jeżeli w kraju miejsca zamieszkania lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt f SIWZ zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie, , w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem;
c) dokument, o którym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt f) SIWZ należy składać w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, składanej wraz z tłumaczeniem na język polski.
d) dokument, o którym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt f) SIWZ powinien być wystawiony nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

a) przepisy ustawy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia.
b) oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia winna zawierać dokumenty 
i oświadczenia wymienione wyżej:
· z rozdz. VI ust. 1 pkt f) SIWZ dla każdego podmiotu z osobna,

· pozostałe dokumenty mogą zostać złożone wspólnie - podpisane przez wszystkich Wykonawców występujących wspólnie lub przez ustanowionego pełnomocnika.

c) Wykonawcy działający wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

d) jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszystkie oświadczenia i dokumenty należy przekazywać pisemnie.

Dopuszcza się przekazywanie informacji telefaksem lub drogą elektroniczną. Wszelkie zapytania do ww. zamówienia należy przesłać w formie elektronicznej na podany adres e-mail: poradniapp_wyszkow@op.pl,  
tel./fax (029) 742-50-07.
2. W przypadku przekazywania przez Wykonawców informacji w formie faksu lub e-mail należy niezwłocznie przesłać oryginał dokumentu listem lub doręczyć do siedziby Zamawiającego.

3. Oferty mogą być złożone jedynie w formie pisemnej.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą wynosi 30 dni (rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w języku polskim, pismem czytelnym, trwałym środkiem pisarskim.

3. Dokumenty składające się na ofertę należy składać w formie oryginałów lub kserokopii dokumentów potwierdzonych (każda strona) własnoręcznym podpisem osoby podpisującej w imieniu Wykonawcy ofertę 
z adnotacją „za zgodność z oryginałem”.

4. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

5. Niezależnie od powyższego zastrzeżenia, pełnomocnictwo musi zostać złożone w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie kserokopii.

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.

7. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert w wersji elektronicznej.

9. Oferta winna zawierać, co najmniej następujące informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwę Wykonawcy, dokładny adres, telefon, faks), 

b) przedmiot oferty,

c) cenę brutto przedmiotu oferty podaną w złotych polskich; cena brutto powinna obejmować wykonanie całego przedmiotu oferty wraz z podatkiem VAT. Cena powinna być określona cyfrowo i słownie. W razie rozbieżności będzie przyjmowana cena określona słownie,

d) szczegółowy wykaz załączonych dokumentów.

e) Wykonawca w ramach oferty może wypełnić formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1, do SIWZ albo sporządzić własny, z zastrzeżeniem zakazu zmian merytorycznych zapisów ww. wzoru.

10. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) podpisującej ofertę.
11. Karty oferty powinny być spięte w sposób gwarantujący jej trwałość. Zaleca się ponumerowanie zapisanych stron.

12. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej. 

13. Wykonawca powinien zapoznać się z całością SIWZ, której integralną część stanowią załączniki.

14. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

15. Oferty winny być złożone w zamkniętej kopercie, z opisem „Oferta w przetargu nieograniczonym na realizację form doskonalenia nauczycieli w ramach projektu pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” oraz pełną nazwą oraz dokładnym adresem Wykonawcy - zawierającej wewnątrz całościową ofertę Wykonawcy w niniejszym postępowaniu.

W przypadku braku powyższych informacji, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające
z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku składania ofert przed wyznaczonym terminem składania, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

16. Wszystkie załączniki (w tym także wzór umowy) stanowią integralną część niniejszej SIWZ.
17. Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę albo osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do właściwego rejestru jako osoba upoważniona do reprezentacji, musi przedstawić pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciągania zobowiązań finansowych.

18. Oferty nie odpowiadające zasadom określonym w ustawie oraz nie spełniające warunków ustalonych w niniejszej SIWZ zostaną odrzucone.

19. Do oferty należy załączyć również:

1) Formularz oferty – sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1do SIWZ;

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p. wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3) Pełnomocnictwa, o których mowa w Rozdz. X pkt 4-5 niniejszej SIWZ muszą być złożone 
w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii.
XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać na adres Zamawiającego:

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Wyszkowie

ul. Kościuszki 52

07-200 Wyszków

2. Nie później niż do dnia 02/01/2014 roku do godz.1000, w pokoju nr 2 (sekretariat). 
3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 02/01/2014 roku o godz. 1100, w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 3. 
4. Wszystkie oferty złożone po podanym powyżej terminie zostaną zwrócone bez otwierania.
5. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę, pod warunkiem że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem otwarcia ofert.

6. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno być przygotowane, opieczętowane i oznakowane określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

7. Oferent nie może wycofać i wprowadzać zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert. 
8. Jeżeli Wykonawca zastrzega niejawność informacji stanowiących treść oferty, na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowiązany jest podać w Formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do SIWZ, odpowiednią informację oraz wpiąć dokumenty, których treść stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem „NIEJAWNE”. Tajemnicę przedsiębiorstwa stanowią wyłącznie informacje w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Przez cenę oferty Zamawiający rozumie cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego. 
2. Podana w ofercie cena ofertowa jest ceną brutto z podaniem stawki godzinowej i musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem kosztów transportu do miejsca usługi, oraz wszystkich opłat i podatków (w tym podatku od towarów i usług).

3. Cena musi być ostateczna po uwzględnieniu wszystkich rabatów i upustów udzielanych Zamawiającemu przez Wykonawcę na czas trwania umowy. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty, wynikające z nie uwzględnienia wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, obciążają wyłącznie Wykonawcę.
4. Cena powinna być podana cyfrowo i słownie.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczki. Wymóg udzielenia zaliczki zawarty w ofercie spowoduje jej odrzucenie.

6. Rozliczenie Zamawiającego z Wykonawcą będzie się odbywało na podstawie liczby godzin przepracowanych wynikających z ceny ofertowej brutto.

7. Cena oferty (i wszystkie jej składniki) powinna być wyrażona w PLN (złotych polskich) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XIII. OPIS KRYTERIÓW,  KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY
Oferty oceniane będą według poniższych kryteriów i ich wag (znaczenia):

1. Cena „C” – 60%
Przy ocenie oferty w kryterium cena („C”) najwyżej będzie punktowana oferta proponująca najniższą cenę (brutto) za wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostałe oferty uzyskają odpowiednio mniejszą liczbę punktów (po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku - końcówki poniżej 0,005 pkt  się, a końcówki 0,005 pkt i wyższe zaokrągla się do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

Cmin
„C” = ------------- x 100 pkt x 60 %

Cbad
gdzie: 
Cmin - cena oferty z najniższą ceną (zł);

Cbad - cena oferty badanej (zł);

60% - waga kryterium „C”

2. Doświadczenie „D” – 40%

Przy ocenie oferty w kryterium doświadczenie („D”) najwyżej będzie punktowana oferta Wykonawcy z największym doświadczeniem w realizacji form doskonalenia nauczycieli (szkolenia, warsztaty, wykłady, konsultacje grupowe), pozostałe oferty uzyskają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną wg wzoru:

Dbad
„D” =  ------------- x 100 pkt x 40 %

Dmax
gdzie: 
Dbad – doświadczenie Wykonawcy wykazane w badanej ofercie;

Dmax – największe doświadczenie Wykonawcy spośród złożonych ofert;

40% - waga kryterium „D”

Oceniając ofertę w kryterium „D” Zamawiający będzie brał pod uwagę doświadczenie Wykonawcy w realizacji form doskonalenia nauczycieli (szkolenia, warsztaty, wykłady, konsultacje grupowe) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – 
w ocenie zostanie uwzględniona każda dodatkowa (pojedyncza) forma doskonalenia nauczycieli ponad minimum 
(50 form doskonalenia nauczycieli co najmniej 5 godzinnych)  wskazana w Rozdziale V ust. 1 pkt b)  SIWZ, którą Wykonawca wykaże w ofercie (wg załącznika nr 4 do SIWZ).

Zamawiający przyzna zamówienie wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania niniejszej SIWZ oraz została uznana za najkorzystniejszą, według przyjętych kryteriów oceny ofert. 

XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony o wyborze oraz terminie i miejscu podpisania umowy wg formularza załączonego do SIWZ.

XV. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

nie dotyczy 

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY 

1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę
z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji (wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do SIWZ).

2. Warunki zmiany umowy:

1) Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy może być dokonana 
w granicach wyznaczonych przepisami ustawy, w tym art. 144 ustawy, wyłącznie za zgodą stron, w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2) Zmiany umowy mogą nastąpić w następujących przypadkach: 

a) Zaistnienia omyłki pisarskiej lub rachunkowej. 

b) Zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy. 

c) Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT.

d) Wystąpienia niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy istotnych okoliczności, których nie można było przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności, które mają wpływ na terminy realizacji zamówienia.

e) Zmiany harmonogramów lub liczby godzin.
f) Dopuszcza się zmianę osoby wskazanej w ofercie, dodanie kolejnych osób do realizacji zamówienia przez Wykonawcę. Wykonawca do realizacji przedmiotu zamówienia zapewnia osoby posiadające kwalifikacje i doświadczenie nie mniejsze niż określone w warunkach udziału w postępowaniu.
XVII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI „Środki ochrony prawnej” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 907).
Załączniki:
Załączniki składające się na integralną część specyfikacji:

1) Formularz oferty – Załącznik nr 1,
2) Projekt umowy – Załącznik nr 2,
3) Wykaz osób – Załącznik nr 3,
4) Wykaz wykonanych usług – Załącznik nr 4.
5) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 5.
ZP/POKL/3.5/9/2013
Załącznik nr 1 do SIWZ
Wykonawca nazwa:   ............................................................................................................................................................
adres :   
ul. ............................................................................... 
miejscowość ........................................................

kod pocztowy …......-.............. 
 województwo ……………........................................................

PESEL .................................................................................. 
NIP ......................................................................................

tel. .........................................................................................
fax. ......................................................................................

Internet: http:// .................................................................,       e-mail ..................................................................................
O F E R T A

Nawiązując do ogłoszenia w trybie przetargu nieograniczonego na realizację form doskonalenia nauczycieli 
w ramach projektu pt. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” 

oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków zgodnie z poniższą tabelą:
	Numer części
	Nazwa części
	Ilość godzin
	Cena jednostkowa netto [zł]
	Podatek VAT
	Cena jednostkowa brutto
	Ogółem brutto [zł]

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=3*6

	Część 1
	Procesy zachodzące w szkole/ przedszkolu,
	208
	…………
	……
	…………
	…………

	Część 2
	Funkcjonowanie szkoły / przedszkola  w środowisku lokalnym,
	88
	…………
	………
	…………
	…………

	Część 3
	Szkoła /przedszkole doskonali efekty swojej pracy
	225
	…………
	………
	…………
	…………

	Część 4
	Procesy wspomagania rozwoju dzieci i młodzieży
	639
	…………
	………
	…………
	…………

	Część 5
	Doskonalenie w ramach sieci współpracy i samokształcenia
	40
	…………
	………
	…………
	…………

	RAZEM
	x
	1 200
	x
	x
	x
	…………


Cena netto oferty: .……………. słownie: ………………………………………………………………………..…….

Cena brutto oferty: …………… słownie: ……………………………………………………………………………

1. OŚWIADCZAM, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznaję się za związanego określonymi w niej zasadami postępowania – terminami i warunkami w niej określonymi.

2. OŚWIADCZAM, iż uzyskałem wszystkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i realizacji zamówienia.

3. DEKLARUJĘ, że wszystkie oświadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ofercie są kompletne, prawdziwe i rzetelne.

4. OŚWIADCZAM, że zapoznałem się z postanowieniami umowy. Zobowiązuję się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. OŚWIADCZAM, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących dokumentach: (podać strony Oferty) .............................. – dołączone do oferty w oddzielnej kopercie.

6. OŚWIADCZAM, że uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
7. OŚWIADCZAM, że stosownie do treści art. 44 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907), spełniam warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

8. OŚWIADCZAM, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907).
9. W dniu podpisania  umowy zobowiązuję się dostarczyć Zamawiającemu CV osób/osoby, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia.
10. OŚWIADCZAM, iż nie należę do grupy kapitałowej (przez grupę kapitałową rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę) w rozumieniu art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)   / Oświadczam, iż należę do grupy kapitałowej (przez grupę kapitałową rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę) w rozumieniu art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) i oświadczam, że do tej samej grupy kapitałowej należą następujące podmioty
 …………………………
11. Stosownie do treści SIWZ, zamówienie objęte ofertą zamierzam wykonać sam*
12. Wykonamy zamówienie z udziałem podwykonawców, którym  powierzymy realizację zamówienia w zakresie:*
1) ............................................

2) ............................................

13. W przypadku udzielenia mi zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

14. Załącznikami do niniejszej oferty (jeżeli dotyczy) są:
1) ............................................

2) ............................................

3) ………………………………

*niepotrzebne skreślić.

Miejscowość, ……………………., dnia …………………………….. r.

                               






................................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

ZP/POKL/3.5/9/2013

Załącznik nr 2 do SIWZ
WZÓR  U M O W Y

Ostateczna treść umowy może ulec zmianie w zakresie nie zmieniającym istotnych postanowień wzoru umowy
 i SIWZ. 

UMOWA 

Nr …/POKL/3.5/2014
zawarta w dniu … .01.2014 r. w  Wyszkowie

pomiędzy Poradnią Psychologiczno-Pedagogiczną w Wyszkowie, ul. Kościuszki 52, 07-200 Wyszków, reprezentowaną przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wyszkowie – Panią Grażynę Majewską na podstawie Uchwały Nr 135/390/2013 Zarządu Powiatu w Wyszkowie z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie udzielenia pełnomocnictwa do realizacji projektu Powiatu Wyszkowskiego pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” współfinansowanego z Europejskiego Fundusz Społecznego 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
przy kontrasygnacie Pani Małgorzaty Rogulskiej – Głównej Księgowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej 
w Wyszkowie,

zwaną dalej ,,Zamawiającym”

a 

………………………………………………………………………………………………………………………,

zwaną/ym dalej ,,Wykonawcą”.
Strony zawierają umowę o następującej treści:

§ 1.

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenia zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego ZP/POKL/3.5/9/2013.
§ 2.
1. Zamawiający powierza a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na realizacji form doskonalenia nauczycieli w ramach projektu pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” część/ci …………………………………………………………………… zgodnie z warunkami określonymi w dokumentacji przetargowej i w ofercie Wykonawcy z dnia …...   . 
W szczególności Wykonawca zobowiązuje się do:
1) zapewnienie trenerów, szkoleniowców, wykładowców, konsultantów, ekspertów w danych dziedzinach do przeprowadzenia form doskonalenia nauczycieli;
2) przesyłanie Szkolnym Organizatorom Rozwoju Edukacji (SORE) wersji elektronicznej scenariusza 
i  materiałów szkoleniowych  najpóźniej 3 dni przed planowanym terminem;
3) ustalanie terminów realizacji poszczególnych form doskonalenia w porozumieniu ze Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji (SORE);
4) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miała dostęp w związku z realizacją zamówienia;
5) przeprowadzenia ewaluacji po każdym szkoleniu;
6) przygotowania scenariuszy i wypełniania dzienników zajęć, list obecności;
7) sporządzenia dokumentacji fotograficznej 
Powyższe czynności Wykonawca wykona zgodnie z najlepszą wiedzą i z zachowaniem należytej staranności.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za merytoryczną realizację form doskonalenia nauczycieli.

3. Wykonawca oświadcza, iż zakres obowiązków wynikających z niniejszej umowy nie powoduje kolizji 
z ewentualnymi obowiązkami w ramach realizacji innych projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, jak również w ramach innych programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia i nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

4. Zamawiający zastrzega prawo;

1) prawo kontroli przebiegu i efektywności prowadzenia dydaktycznych form doskonalenia nauczycieli,
2) prawo niezwłocznego rozwiązania umowy (w terminie 7 dni) w razie nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu zadowalającego wyjaśnienia tych nieprawidłowości.
5. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół 
w powiecie wyszkowskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
6. Wykonawca we własnym zakresie ponosi wszelkie koszty związane z dojazdami  w ramach projektu oraz inne koszty realizacji usługi.
§ 3.

1. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania oryginalnych dokumentów potwierdzających realizację przedmiotu zamówienia do dnia 31.12.2020 r. zapewniając dostępność, poufność i bezpieczeństwo. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do udostępnienia dokumentów do wglądu, w tym dokumentów finansowych. 
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów bądź zaprzestania prowadzenia działalności Wykonawca zobowiązuje  się poinformować Zleceniodawcę o nowym miejscu archiwizacji dokumentów.
3. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli dokonywanej przez Instytucję Wdrażającą (IP II) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji zadania.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy ochrony danych osobowych uczestników projektu 
„Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.). Wykonawca zobowiązany jest również do zawarcia 
z Zamawiającym umowy dotyczącej sposobu przekazywania oraz zabezpieczenia danych osobowych, a także ich wykorzystywania w zakresie objętym w/w umową (wzór umowy w załączeniu).

§ 4.

1. Po zakończeniu każdego szkolenia, najpóźniej w ciągu 10 dni Wykonawca przekaże Zamawiającemu następujące dokumenty:
1) scenariusze zajęć lub programy, prezentacje multimedialne,
2) zdjęcia dokumentujące przebieg szkolenia w wersji elektronicznej (min. 2 zdjęcia z zajęć),

3) sprawozdania ze szkoleń,

4) kserokopie zaświadczeń o ukończeniu szkolenia.

2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumentację określoną w ust. 1. Odbiór usługi nastąpi  protokołem zdawczo – odbiorczym.
3. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania wszelkich zestawień wynikających z dokumentacji wykonania usługi na prośbę Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych od dnia przedłożenia takiego żądania przez Zamawiającego.

4. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach i utrudnieniach w prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.
5. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością, jakiej można oczekiwać od profesjonalisty.
6. Przedmiot umowy winien być wykonywany zgodnie z aktualną wiedzą w danej dziedzinie. 
7. Wykonawca jest zobowiązany do lojalnej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidłowej realizacji świadczeń 
i wypracowywania sposobów alternatywnego i zgodnego z oczekiwaniami Zamawiającego sposobu realizacji świadczenia.
8. Wykonawca do realizacji przedmiotu zamówienia zapewnia osoby posiadające kwalifikacje i doświadczenie nie mniejsze niż określone w warunkach udziału w postępowaniu.
9. Do kontaktów związanych z realizacją umowy strony wyznaczają następujące osoby:
1) Ze strony Zamawiającego: ……………………………, tel. …………… e-mail……………………….
2) Ze strony Wykonawcy: …………………………………, tel. …………… e-mail……………………..


§ 5.

1. W okresie obowiązywania umowy za wykonanie usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie łącznie 
w wysokości …. złotych brutto (słownie: ………………………………………………………………….……). Cena usługi za jedną godzinę wynosi …........ zł brutto. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi, o której mowa w §2 w okresie obowiązywania umowy w wymiarze ……….  godzin,  w tym: 
1) Zadanie numer 2 szczegółowego budżetu projektu „Przeprowadzenie procesu wspomagania w szkołach –      
……….  godziny, 
2) Zadanie numer 3 szczegółowego budżetu projektu „Utworzenie i prowadzenie 4 lokalnych sieci współpracy 
i samokształcenia – 40 godzin.

2. Wykonawca oświadcza, że określone w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. W przypadku osób fizycznych wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu zamówienia łącznie z pochodnymi od wynagrodzenia obciążającymi Zamawiającego. 
3. Zapłata za świadczenie usługi będzie płatna miesięcznie, za wszystkie odebrane w danym miesiącu usługi, 
w formie przelewu na podstawie faktury VAT/rachunku w terminie do 14 dni od jej doręczenia przez Wykonawcę, na konto wskazane na fakturze/rachunku. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku  prowadzącego jego rachunek. 
4. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku  jest podpisany przez obie Strony protokół zdawczo – odbiorczy. 
5. Zamawiający dokona zapłaty w terminie określonym w ust. 3 pod warunkiem dostępności środków na rachunku bankowym Zamawiającego otrzymanych w ramach projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”.
6. W przypadku braku środków, o których mowa w ust. 5 płatność realizowana będzie w ciągu 14 dni od daty ich wpływu na konto Zamawiającego, bez odsetek. 
7. Wartość przedmiotu zamówienia będzie obowiązywała w okresie trwania umowy i nie będzie podlegała zmianie, chyba, że na korzyść Zamawiającego.
8. Niezrealizowanie pełnego wymiaru godzin określonego w ust. 1 spowoduje proporcjonalne pomniejszenie należnego wynagrodzenia. 
§ 6.

1. Wykonawca zobowiązany jest stosować się do wskazówek Zamawiającego związanych z realizacją zleconych czynności.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych dotyczących działalności prowadzonej w ramach Projektu oraz wszelkich danych, do których będzie miał dostęp w związku 
z wykonywaniem niniejszej umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia logiem Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  informacją o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, a także logiem i nazwą projektu wszelkich dokumentów sporządzanych w ramach realizacji zamówienia.
4. Zamawiający udostępni Wykonawcy obowiązujące logotypy w wersji elektronicznej.
5. Wytworzenie oznaczeń każdorazowo poprzedzone zostać musi konsultacją z Zamawiającym, a kompletność oznaczeń, ich wielkość i inne zasadnicze cechy prawidłowego oznaczania muszą być zatwierdzone  przez Zamawiającego.
6. Wykonawca jest zobowiązany do stosowania logotypów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i Unii Europejskiej oraz EFS zgodnie z Wytycznymi ds. promocji oraz z „Planem komunikacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” dostępnymi na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego: http://www.efs.gov.pl/zpfe/Strony/zasady.aspx. 
§ 7.

1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych na skutek realizacji niniejszej umowy.

2. Przejście autorskich praw majątkowych na Zamawiającego do danego utworu następuje każdorazowo 
z dniem przyjęcia/akceptacji utworu przez Zamawiającego. Z tym też dniem przechodzi na Zamawiającego własność egzemplarzy utworów. 
§ 8.
1. Strony ustalają, że niniejsza umowa zostaje zawarta na okres: od ……………... do 18 czerwca 2014 r.
2. Strony dopuszczają możliwość rozwiązania umowy:
1) w każdym czasie za zgodą obu stron,
2) przez każdą ze stron z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia.

3. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych strony dopuszczają zmiany umowy w zakresie:

1) zmiany obszaru i tematyki  wykonywania poszczególnych czynności i usług,
2) zmiany obowiązujących przepisów prawa związanych z przedmiotowym zamówieniem,
3) zmiany terminu wykonania usługi, której konieczność zaistniała wskutek okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikający z tych okoliczności.

4. Powyższe zmiany nie mogą skutkować zmianą ceny jednostkowej brutto, wartości umowy i nie mogą być  niekorzystne dla Zamawiającego, § 9 stosuje się odpowiednio.

§ 9.
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w wysokości 0,5 % łącznej wartości brutto zamówienia, określonej w § 5 ust. 1 za każdy dzień zwłoki  
w wykonaniu lub nie należytym wykonaniu zobowiązań wynikających z umowy oraz jej załączników, 

2) w wysokości 10 % łącznej wartości brutto zamówienia, określonej w § 5 ust. 1 w przypadku  odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.

2. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość ww. kar umownych.

§ 10.
Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące w danym zakresie. 

§ 12.
1. Ewentualne spory mogące wyniknąć w toku realizacji niniejszej umowy strony poddają pod   rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do powiadamiania Zamawiającego w terminie 14 dni o każdej zmianie  adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach związanych z jego statusem prawnym.

3. Zamawiający zastrzega sobie, że pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres uważa się za skutecznie doręczone z dniem powtórnego zawiadomienia o możliwości odbioru pisma, albo zwrotu przez pocztę 
z adnotacją o nieskuteczności doręczenia.

§ 13.

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie strony. 
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiającego 
i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

3. Integralną cześć umowy stanowi Oferta Wykonawcy wraz z wymaganymi od Wykonawców dokumentami.

         ..........................................                                                                           ...........................................
         ZAMAWIAJĄCY                                                                                          WYKONAWCA
Kontrasygnata głównego księgowego
UMOWA Nr …/POKL/3.5/2014
o powierzenie przetwarzania danych osobowych w zakresie projektu realizowanego przez Powiat Wyszkowski/Poradnię Psychologiczno-Pedagogiczną w Wyszkowie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty, Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, na podstawie umowy 
o dofinansowanie zawartej z  Ośrodkiem Rozwoju Edukacji, Al. Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa – Instytucją Wdrażającą (Instytucją Pośredniczącą II stopnia), z dnia 15 października 2013  roku Nr UDA-POKL.03.05.00-00-224/12-00 
zawarta w dniu …………………………… 2014 roku w Wyszkowie, pomiędzy: 

Poradnią Psychologiczno-Pedagogiczną w Wyszkowie, ul. Kościuszki 52, 07-200 Wyszków, reprezentowaną przez Dyrektora Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej w Wyszkowie – Panią Grażynę Majewską na podstawie Uchwały Nr 135/390/2013 Zarządu Powiatu w Wyszkowie z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie udzielenia pełnomocnictwa do realizacji projektu Powiatu Wyszkowskiego pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół 
w powiecie wyszkowskim” współfinansowanego z Europejskiego Fundusz Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
przy kontrasygnacie Pani Małgorzaty Rogulskiej – Głównej Księgowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej 
w Wyszkowie,

zwaną dalej ,,Zamawiającym”

a 

………………………………………………………………………………………………………………………,

zwaną/ym dalej ,,Wykonawcą”
zwanymi w dalszej części Umowy łącznie „Stronami”.

W związku z zawarciem przez Strony umowy nr ……………………………….. z dnia …………………………………………………., w sprawie wykonania usługi polegającej na realizacji form doskonalenia nauczycieli w ramach projektu pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół 
w powiecie wyszkowskim”,
Strony postanawiają co następuje:

§ 1.

1. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, 
poz. 926, z późn. zm.), Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników szkoleń w ramach projektu pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”, gromadzonych w Podsystemie Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym Kapitał Ludzki na warunkach określonych w niniejszej umowie.

2. Powierzone dane osobowe uczestników szkoleń w ramach projektu pn. „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”, mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie 
w celu świadczenia przez Wykonawcę specjalistycznych usług w formie dedykowanych usług szkoleniowych realizowanych, zgodnie z umową nr ……………… z dnia ………………………………………, w terminie od dnia wejścia w życie niniejszej umowy do dnia 18 czerwca 2014 roku w zakresie określonym w załączniku  nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2.

1. Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia 
i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

2. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, podejmie środki zabezpieczające zbiór danych osobowych, o których mowa w art. 36–39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w ust. 1.

3. Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby świadczące pracę na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

4. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania osobom, o których mowa w ust. 3, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych; wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 2 i w załączniku nr 3 do niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania Zamawiającemu kopii potwierdzonych za zgodność 
z oryginałem wystawionych upoważnień, o których mowa w ust. 4.

6. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.

7. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania poufności wszystkich danych powierzonych mu w trakcie obowiązywania umowy oraz do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu w tajemnicy danych przez osoby świadczące pracę na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego mające do nich dostęp, zarówno w trakcie trwania stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, jak i po jego ustaniu.

8. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub 
o ich niewłaściwym użyciu;

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

9. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, Instytucji Zarządzającej PO KL oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa, na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania danych powierzonych przez Zamawiającego, a w szczególności do niezwłocznego przekazywania informacji 
o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa w ust. 3, obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

10. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli Zamawiającego, Instytucji Zarządzającej PO KL oraz innych uprawnionych na podstawie przepisów prawa podmiotów w zakresie poprawności przetwarzania danych osobowych zawartych w kwestionariuszach Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007 (PEFS 2007).

11. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporządzonych w wyniku przeprowadzonych kontroli, o których mowa w ust. 10.

12. Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, które powstały w związku z nienależytym przetwarzaniem przez Wykonawcę powierzonych danych.

13. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania usług objętych treścią niniejszej umowy osobie trzeciej.  

§ 3.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

§ 4

Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez upoważnionych przedstawicieli Stron.

W imieniu Zamawiającego:




   W imieniu Wykonawcy:

…………………………….………



     ………………………………..


                                

Załączniki do Umowy nr ………….. z dnia ………………….

Załącznik nr 1

Zakres danych uczestników projektu

Załącznik nr 2

Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych

Załącznik nr 2

Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych

Załącznik nr 1 do Umowy nr ………………. z dnia ………………………….

Zakres danych uczestników projektów

1. Dane wspólne
	Lp.
	Nazwa

	1
	Tytuł projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”

	2
	Nr projektu POKL.03.05.00-00-224/12

	3
	Priorytet, w ramach którego realizowany jest projekt     Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty

	4
	Działanie, w ramach którego realizowany jest projekt    3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół


2. Dane instytucji, które otrzymują wsparcie w ramach EFS

	
	Lp.
	Nazwa

	Dane podstawowe
	1
	Nazwa instytucji

	
	2
	NIP 

	
	3
	REGON

	
	4
	Typ instytucji*

	Dane teleadresowe
	5
	Ulica

	
	6
	Nr budynku

	
	7
	Nr lokalu

	
	8
	Miejscowość

	
	9
	Obszar

	
	
	

	
	10
	Kod pocztowy

	
	11
	Województwo

	
	12
	Powiat

	
	13
	Telefon kontaktowy

	
	14
	Adres poczty elektronicznej (e-mail)


3. Dane uczestników projektów, którzy otrzymują wsparcie w ramach EFS

	
	Lp.
	Nazwa

	D Dane uczestnika
	1
	Imię (imiona)

	
	2
	Nazwisko

	
	3
	PESEL

	
	4
	Wykształcenie

	Dane kontaktowe
	5
	Ulica

	
	6
	Nr domu

	
	7
	Nr lokalu

	
	8
	Miejscowość

	
	9
	Obszar

	
	10
	Kod pocztowy

	
	11
	Województwo

	
	12
	Powiat

	
	13
	Telefon stacjonarny lub komórkowy

	
	14
	Adres poczty elektronicznej (e-mail)

	
	15
	Zatrudniony w

	
	16
	Rodzaj przyznanego wsparcia

	
	17
	Data rozpoczęcia udziału w projekcie

	
	18
	Data zakończenia udziału w projekcie

	
	19
	Zakończenie udziału osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa

	
	
	


Załącznik nr 2 do Umowy nr ………………. z dnia ………………………….

Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych

UPOWAŻNIENIE Nr ……..…

DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU „OD DIAGNOZY DO METAMORFOZY – PROFESJONALNE WSPARCIE SZKÓŁ W POWIECIE WYSZKOWSKIM”

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem …………………………………………… r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), upoważniam ………………………………………………………….. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych uczestników Projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 18 czerwca 2014 r. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia w ………………………………………………..

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta lub podmiotu który został do tego przez Beneficjenta umocowany, upoważnionej do wydawania 
i odwoływania upoważnień.
* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 do Umowy nr ………………. z dnia ………………………….

Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ……..…

DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU „OD DIAGNOZY DO METAMORFOZY – PROFESJONALNE WSPARCIE SZKÓŁ W POWIECIE WYSZKOWSKIM”

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem …………………………………………… r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie ……………………………………………….. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych uczestników Projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta, lub podmiotu, który został do tego przez Beneficjenta umocowany, upoważnionej do wydawania 
i odwoływania upoważnień.
ZP/POKL/3.5/9/2013
Załącznik nr 3 do SIWZ
..............................................

       (pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ OSÓB, 

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia pełniąc funkcję trenera, szkoleniowca, wykładowcy, eksperta
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
	Lp.
	Nr oferty

doskonalenia
	Nazwisko i imię
	Opis wykształcenia 
i posiadanych

kwalifikacji

(specjalizacji)

	Opis doświadczenia

	Podstawa

dysponowania,

o której mowa 
w Rozdziale 12 ust. 2 SIWZ


	
	
	
	
	Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału 
w postępowaniu określonego Rozdziale V ust. 1 pkt c) SIWZ (temat, termin i miejsce szkolenia 
w okresie ostatnich trzech lat od daty złożenia oferty)
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	
	
	


............................, dn. ……………………  r.






   .........................................................................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli 













            w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki 

ZP/POKL/3.5/9/2013
Załącznik nr 4 do SIWZ
..............................................

       (pieczęć Wykonawcy)
WYKAZ ZREALIZOWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ 

form doskonalenia nauczycieli w roku 2013, 2012 i w roku 2011

	Lp.
	Zakres (tematyka i ilość form doskonalenia nauczycieli) zamówienia
	Okres (data)

wykonania
	Odbiorca usługi

(podmiot na rzecz

którego usługa została wykonana)
	Uwagi



	Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu określonego w Rozdziale V ust 1 pkt b) SIWZ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	

	W celu oceny oferty w kryterium Doświadczenie „D”

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	


............................, dn. ……………………  r.






   .........................................................................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli 













          w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki 

Załącznik nr 5 do SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
	Lp.
	Oferta
	Ilość godzin
	Szkoła

	Część 1: Procesy zachodzące w szkole/ przedszkolu

	1
	Wspieranie pracy wychowawców klas – bezpieczna szkoła
	22
	Szkoła Podstawowa im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Leszczydole Starym

	
	
	27
	Publiczne Gimnazjum im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Brańszczyku

	
	
	22
	Zasadnicza Szkoła Zawodowa Nr 1 w Zespole Szkół Nr 1 im. Marii Skłodowskiej - Curie 
w Wyszkowie

	2
	Budowa koncepcji pracy szkoły
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka w Dalekim

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Tadeusza Kościuszki w Długosiodle

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. hm. ppor. AK "Zośki" T. Zawadzkiego w Sieczychach

	
	
	22
	Gimnazjum Publiczne im. Armii Krajowej w Długosiodle

	
	
	22
	Zasadnicza Szkoła Zawodowa w Zespole Szkół w Długosiodle

	3
	Współpraca nauczycieli w prowadzeniu procesów edukacyjnych
	27
	Zasadnicza Szkoła Zawodowa Nr 2 im. Mikołaja Kopernika w Wyszkowie

	 
	 
	208
	 

	Część 2: Funkcjonowanie szkoły / przedszkola  w środowisku lokalnym

	4
	Rodzice są partnerami szkoły (przedszkola)
	22
	Przedszkole nr 3 w Wyszkowie.

	5
	Szkoła promuje wartość edukacji
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Kazimiery Augustynowicz w Popowie Kościelnym

	6
	Współpraca szkoły ze środowiskiem lokalnym
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa w Somiance

	
	
	22
	Publiczne Gimnazjum w Somiance

	 
	 
	88
	 

	Część 3: Szkoła /przedszkole doskonali efekty swojej pracy

	7
	Projekt edukacyjny w przedszkolu
	22
	Przedszkole nr 9 „Bajka” w Wyszkowie.

	8
	Wykorzystanie TIK na zajęciach edukacyjnych – bezpieczny Internet
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa w Jackowie Górnym

	
	
	22
	II Liceum Ogólnokształcące w Zespole Szkół Nr 1 im. Marii Skłodowskiej - Curie w Wyszkowie

	9
	Ocenianie kształtujące
	27
	Szkoła Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza w Wyszkowie

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa w Starym Bosewie

	
	
	22
	Gimnazjum Publiczne w Starym Bosewie

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Brańszczyku

	
	
	22
	Technikum w Zespole Szkół im. Wł. St. Reymonta w Zabrodziu

	10
	Wykorzystanie EWD w ewaluacji wewnętrznej szkoły
	22
	Technikum Nr 2 im. Mikołaja Kopernika w Wyszkowie

	
	
	22
	I Liceum Ogólnokształcące im. Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie

	 
	 
	225
	 

	Część 4: Procesy wspomagania rozwoju dzieci i młodzieży

	11
	Techniki uczenia się i metody motywujące do nauki 
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. ks. Jana Trzaskomy w Porządziu

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa w Komorowie

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Papieża Jana Pawła II w Blochach

	
	
	22
	Szkoła Podstawowa Nr 2 im. Władysława Broniewskiego w Wyszkowie

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Piotra Kulasińskiego w Trzciance

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Marszałka J. Piłsudskiego w Porębie

	
	
	22
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Papieża Jana Pawła II w Białymbłocie 

	
	
	22
	Gimnazjum w Rząśniku

	
	
	22
	Gimnazjum Nr 2 im. Obrońców Westerplatte w Wyszkowie

	
	
	22
	III Liceum Ogólnokształcące im. Mikołaja Kopernika w Wyszkowie

	
	
	22
	Technikum Nr 1 w Zespole Szkół Nr 1 im. Marii Skłodowskiej - Curie w Wyszkowie

	12
	Jak pomóc uczniom osiągnąć sukces edukacyjny?
	22
	Publiczna Szkoła  Podstawowa w Rząśniku

	
	
	22
	Szkoła Podstawowa  im. Jana Pawła II  w Leszczydole Nowinach

	
	
	27
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Bielinie

	
	
	27
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. por. pil. Stefana Okrzei w Kręgach

	
	
	27
	Publiczna Szkoła Podstawowa w Lubielu Starym

	
	
	27
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Turzynie

	
	
	22
	Szkoła Podstawowa w Woli Mystkowskiej

	
	
	22
	Szkoła Podstawowa w Łosinnie

	
	
	27
	Publiczna Szkoła Podstawowa w Olszance

	
	
	22
	Gimnazjum w Leszczydole Nowinach

	
	
	27
	Publiczne Gimnazjum im. Obrońców Ojczyzny w Porębie

	
	
	22
	Gimnazjum w Woli Mystkowskiej

	
	
	27
	Publiczna Szkoła Podstawowa im. Bohaterów Leśnej Placówki AK "Mrowisko" w Knurowcu

	13
	Postawy uczniowskie. Jak je kształtować?
	22
	Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Mistrzów Olimpijskich w Wyszkowie

	14
	Praca z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych
	27
	Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Żołnierzy Armii Krajowej w Wyszkowie

	
	
	27
	Publiczna Szkoła Podstawowa w Ulasku

	 
	 
	639
	 

	Część 5:Doskonalenie w ramach sieci współpracy i samokształcenia

	15
	Sieć spójności edukacyjnej - sieć dyrektorów 
	10
	Wyszków, ul. I Armii Wojska Polskiego 89 

	
	Sieć humanistów 
	10
	Wyszków, ul. I Armii Wojska Polskiego 89 A

	16
	Sieć „Jak wspomagać dziecko w uczeniu matematyki”
	10
	Wyszków, ul. I Armii Wojska Polskiego 89 

	17
	Sieć nowoczesnych technologii - TIK 
	10
	Wyszków, ul. I Armii Wojska Polskiego 89 

	 
	 
	40
	 


� Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności związanej z doskonaleniem zawodowym nauczycieli stosownie do przepisów Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie placówek doskonalenia nauczycieli �(Dz. U. nr 200, poz. 1537, z późn. zm.) Publiczna placówka doskonalenia nauczycieli musi posiadać akt założycielski, o którym mowa w § 2 ust. 1 ww. rozporządzenia. Niepubliczna placówka doskonalenia nauczycieli musi posiadać wpis do ewidencji prowadzonej przez samorząd województwa właściwy ze względu na siedzibę placówki doskonalenia zgodnie z § 24 ust. 1 ww. rozporządzenia.


� Wykonawca skreśla niepotrzebne lub uzupełnia o podmioty z grupy kapitałowej. 


� Szczegółowy opis wykształcenia, kwalifikacji (specjalizacji) potwierdzający wymagania postawione w Rozdziale V ust. 1 pkt c) SIWZ.


� W realizacji szkoleń, warsztatów, wykładów, konsultacji grupowych związanych z doskonaleniem nauczycieli (odpowiednio dla poszczególnych ofert doskonalenia) – podać tematykę i dane podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane.


� W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje wskazaną osobą na podstawie stosunku prawnego łączącego go bezpośrednio z tą osobą należy wpisać „dysponowanie bezpośrednie”. Natomiast �w przypadku, gdy wskazana osoba jest udostępniana przez inny podmiot (podmiot trzeci) należy wpisać „dysponowanie pośrednie” i jednocześnie załączyć do oferty zobowiązanie tego Wykonawcy.









Projekt „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

