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Wyszków, dnia 10.10.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postępowania: 8/2013
1. ZAMAWIAJĄCY: 

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Wyszkowie


ul. Kościuszki 52


07-200 Wyszków

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA: przedmiotem zamówienia jest wykonanie materiałów promocyjnych – plakatów i tablic informacyjnych w ramach promocji projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim”.
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013.
Zamówienie obejmuje:


· Opracowanie szaty graficznej projektu plakatów w konsultacji z Zamawiającym,
· Wydruk i dostawę plakatów informacyjnych (100 sztuk),
· Wykonanie 2 tablic informacyjnych.

Wymogi dotyczą plakatów:

1) Format A3
2) Papier kredowy, lakier UV,  wykończenie - laminowanie
3) W pełnym kolorze/4+0

4) Na plakacie muszą się znaleźć:
· Logotypy zgodnie z wytycznymi MRR dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL,
· Informacja o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
· Wzór wizualizacji opracowany we współpracy Zamawiającego z oferentem,
· Treść merytoryczna zatwierdzona przez Zamawiającego,
· Logo Zamawiającego. 
Wymogi co do tablic informacyjnych:

1) Wykonanie 2 szt. tablic informacyjnych o wymiarach 1,6 x 0,8 PCV 3 mm,
2) Na tablicy muszą się znaleźć:
· Logotypy zgodnie z wytycznymi MRR dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL,
· Informacja o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
· Wzór wizualizacji opracowany we współpracy Zamawiającego z oferentem,
· Treść merytoryczna zatwierdzona przez Zamawiającego,
· Logo Zamawiającego. 
3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 25 października 2013 r.
4. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki:

1) Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści zapytania. 

2) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

3) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

4) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

5) Brak powiązań kapitałowych lub osobowych Oferenta z Zamawiającym.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

Prosimy, aby oferta wykonawcy zawierała:

1) cenę brutto usługi – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,

Kryterium wboru oferty – cena brutto 100%: wybrana zostanie oferta z podaną najniższą ceną jednostkową.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec strony.

O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Państwo poinformowani telefonicznie lub listownie nie później niż w terminie 2 dni od daty terminu końcowego składania ofert.
UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.

5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” (zał.nr.1).

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe 
na wykonanie materiałów promocyjnych – plakatów i tablic informacyjnych”.

6. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY

Zainteresowanych wykonawców prosimy o składanie ofert w terminie do dnia 15.10.2013 r. do godz. 1400 (data wpływu).

na adres:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie

ul. Kościuszki 52

07-200 Wyszków

Ofertę złożyć można osobiście u Zamawiającego, pocztą elektroniczną na projektporadnia.ppp@op.pl lub faksem pod nr 29 742-50-07.
Oferty, które wpłyną do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wyszkowie po upływie wyżej wymienionego terminu nie będą rozpatrywane.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz oferty
OFERTA NA

wykonanie materiałów promocyjnych – plakatów i tablic informacyjnych w ramach promocji projektu „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” 
w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Dane Wykonawcy:

a. Nazwa Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b. Adres Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

tel. …………………………………….  fax  ……………………………………………………… 

Regon  ………………………………..  NIP  ………………………………………………………

e-mail  ………………………………..

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę brutto:
	Wyszczególnienie
	Cena jednostkowa netto
	VAT
	Cena jednostkowa brutto
	Ilość 
w szt.
	Cena brutto

	Opracowanie materiałów promocyjnych –  wykonanie projektu plakatów i tablicy informacyjnej
	
	
	
	1
	

	Wydruk materiałów promocyjnych – plakatów
	
	
	
	100
	

	Wykonanie tablicy informacyjnej
	
	
	
	2
	

	RAZEM CENA OFERTY:
	


1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty uwzględnione zostały wszystkie koszty wykonania przedmiotowego zamówienia.

3. W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

4. Oświadczamy, że zaoferowany przez nas przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego.

5. Oświadczamy, że wycena przedmiotu zamówienia uwzględnia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki związane z realizacją zamówienia i obejmuje cały zakres rzeczowy zamówienia – jest kompletna.
6. Oferujemy wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.

7. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu.
8. Oświadczamy, iż nie zachodzą pomiędzy nami a Zamawiającym powiązania kapitałowe lub osobowe. 
…………………..





…….…………………………………

(miejsce, data)







(podpis/podpisy/osób)[image: image1][image: image2][image: image3]
Projekt „Od diagnozy do metamorfozy – profesjonalne wsparcie szkół w powiecie wyszkowskim” finansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

